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SYARAT DAN 

MEKANISME 

PELAKSANAAN 

TUGAS AKHIR

Ujian/Seminar Proposal Tugas Akhir
PROPOSAL TA

PENENTUAN JUDUL TA

Seminar Hasil Tugas Akhir
SEMHAS TA

Ujian/Sidang Tugas Akhir
UJIAN TA

Lulus/Tidak
NILAI TA



PELAKSANAAN TA
• Pemrograman TA pada semester 8

• Penyelesaian TA dalam 1 Tahun Akademik (2 semester)

• Dalam 1 Semester Genap/Ganjil dilakukan 3 Periode

Sempro & Ujian TA Periode 1 Awal Semester (Agustus 2025)

Sempro & Ujian TA Periode 2 Awal Semester (Oktober 2025)

Sempro & Ujian TA Periode 3 Awal Semester (Desember 2025)



PENENTUAN JUDUL TA

Syarat Pendaftaran Judul Proposal Tugas Akhir :
• Mahasiswa jenjang D4, untuk pengajuan proposal telah menempuh

sekurang–kurangnya 120 SKS, tanpa nilai DE dan E.
• Sudah lulus atau sedang menempuh Matakuliah Tata Tulis Laporan
• IPK ≥ 2,50
• Melengkapi Form F1a, F1b.



PENENTUAN JUDUL TA

F1a
F1b



PENENTUAN JUDUL TA
TAHAPAN PENDAFTARAN JUDUL PROPOSAL TUGAS AKHIR :

1. Mahasiswa telah konsultasi judul dan rancangan proposal dengan Dosen
sebagai calon pembimbing;

2. Mahasiswa telah menyusun draft naskah proposal dan menguload di sister;
3. Mahasiswa memohon persetujuan melengkapi form F1a, dan F1b, kepada

calon Dosen pembimbing;
4. Mahasiswa melakukan pendaftaran judul proposal ke kombi beserta form F1a, 

F1b, dan F2a (via G-form); https://unej.id/daftarjudulTATRKBG
5. Kombi  menyetujui judul tugas akhir dan  menetapkan Dosen pembimbing;
6. Mahasiswa mencetak surat tugas pembimbing di bidang akademik Fakultas

Teknik;
7. Setelah judul dan Dosen Pembimbing disetujui, kemudian mahasiswa unggah

draf proposal Tugas Akhir Final untuk disetujui oleh Dosen Pembimbing di 
SISTER.

https://unej.id/daftarjudulTATRKBG


PENENTUAN JUDUL TA

F1a
F1b F2a



Proses Bimbingan Proposal berlangsung…



UJIAN/SEMINAR PROPOSAL TA

Syarat Pendaftaran Ujian/Seminar Proposal Tugas Akhir :
• Mahasiswa telah melaksanakan konsultasi penyusunan proposal  minimal  4  kali  

kepada Dosen pembimbing;
• Mahasiswa mendapat persetujuan untuk melaksanakan ujian/seminar proposal dari

Dosen pembimbing;
• Mengisi Form pendaftaran Seminar Proposal melengkapi Form F2b,F3a, F3b (via G-

form)



UJIAN/SEMINAR PROPOSAL TA

F2b
F3a

F3b



UJIAN/SEMINAR PROPOSAL TA

TAHAPAN PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR:
1. Kombi menetapkan Dosen Penguji di sister;
2. Buku kerja / lembar konsultasi penyusunan proposal;
3. Mahasiswa melakukan pendaftaran seminar proposal ke Kombi (via G-form) 

https://unej.id/daftarproposalTATRKBG ;
4. Mahasiswa mencetak surat tugas semua Dosen Penguji di bidang akademik Fakultas Teknik;
5. Kombi menetapkan jadwal seminar proposal;

https://unej.id/daftarproposalTATRKBG


UJIAN/SEMINAR PROPOSAL TA

TAHAPAN PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR:
7. Mahasiswa memperbanyak undangan seminar proposal 5 (lima) kali dan 

diserahkan kepada Dosen pembimbing, Dosen Penguji Utama, dan Dosen Penguji
anggota. Undangan juga ditujukan kepada Wakorbid Pendidikan, Wakorbid. Umum
dan Perlengkapan (jika melakukan peminjaman ruangan) 2 hari sebelum seminar 
proposal;

8. Surat  tugas Dosen Pembimbing, Dosen Penguji Utama dan Dosen Penguji Anggota
diserahkan pada waktu penyerahan undangan seminar proposal;

9. Mahasiswa melaksanakan Ujian Proposal Tugas Akhir
10. Dosen pembimbing dan Dosen Penguji Utama dan Dosen Penguji Anggota mengisi

nilai seminar Proposal di link borang penilaian (disediakan oleh KOMBI)
11. Mahasiswa mencetak berita Acara Seminar Proposal di SISTER
12. Mahasiswa menyelesaikan revisi proposal tugas akhir.



Proses Bimbingan TA pasca
Ujian/Seminar Proposal berlangsung…



SEMINAR HASIL TA

Syarat Pendaftaran Seminar Hasil :
• Mahasiswa telah menyelesaikan penyusunan tugas akhir;
• Mahasiswa mendapat persetujuan untuk melaksanakan

seminar hasil dari Dosen Pembimbing;
• Mahasiswa memperoleh paraf dari KOMBI
• Seminar Hasil di ikuti oleh minimal 10 Peserta/Mahasiswa

dan dibuktikan dengan daftar hadir.



SEMINAR HASIL TA

TAHAPAN PELAKSANAAN SEMINAR HASIL :
1. Mahasiswa melengkapi berkas pendaftaran seminar hasil, yaitu formulir

F13 dan F14 yang sudah disetujui oleh KOMBI (Lembar pengajuan dan 
persetujuan Semhas via G-form) https://unej.id/daftarsemhasTATRKBG;

2. Mahasiswa melaksanakan Seminar hasil dapat terlaksana jika sudah
dihadiri oleh minimal 10 Peserta/Mahasiswa dan dibuktikan dengan
daftar hadir.

3. Dosen pembimbing mengisi nilai seminar hasil di link borang penilaian
(disediakan oleh KOMBI)

4. Mahasiswa yang telah selesai melaksanakan Seminar Hasil harus
mencetak berita acara Seminar Hasil di SISTER

5. Mahasiswa menyelesaikan revisi Tugas Akhir yang sudah diseminarkan.

https://unej.id/daftarsemhasTATRKBG


SEMINAR HASIL TA

F13
F14



Proses Bimbingan TA pasca Seminar Hasil 
berlangsung…



UJIAN/SIDANG TA

Syarat Pendaftaran Ujian/Sidang Tugas Akhir :
• Mahasiswa telah melaksanakan Seminar Hasil;
• Mahasiswa mendapat persetujuan untuk melaksanakan ujian TA dari

Dosen Pembimbing;
• Draft TA telah ditandatangani (ACC Ujian TA) disertakan tanggal

persetujuan oleh Dosen Pembimbing pada halaman depan;
• Draft  artikel telah ditandatangani oleh  Dosen Pembimbing pada  

halaman depan untuk publikasi jurnal;
• Mahasiswa sudah mengunggah file Tugas Akhir Final dan sudah

disetujui oleh Dosen Pembimbing di sister;



UJIAN/SIDANG TA
Syarat Pendaftaran Ujian/Sidang Tugas Akhir :
• Melakukan pendaftaran Ujian TA kepada kombi/upload (ViaGform) 

Form F13, F14;
• lembar kontrol F20, pernyataan selesai TA F21;
• Transkrip akademik sampai dengan semester terakhir;
• KRS/LHS semester saat pengajuan ujian;
• Buku kerja 12 kali asistensi (Lembar asistensi tugas akhir yang 

dibuktikan dengan persetujuan Dosen Pembimbing);
• Bukti mengikuti sebagai peserta Semhas sebanyak 10 kali;
• Bukti Turnitin Naskah TA dengan tingkat similarity ≤ 35%
• Sertifikat TOEFL (UPA Bahasa UNEJ) jika sudah tersedia.



UJIAN/SIDANG TA

F21F20



UJIAN/SIDANG TA
TAHAPAN PELAKSANAAN UJIAN TUGAS AKHIR :
1. Mahasiswa sudah melakukan pendaftaran Ujian TA via Gform di 

https://unej.id/daftarujianTATRKBG;
2. Kombi menetapkan jadwal pelaksanaan Ujian TA;
3. Sebelum pelaksaan Ujian Tugas Akhir mahasiswa memastikan kesiapan ruang

ujian dan kelengkapan ruangan paling lambat 1 hari sebelum ujian TA;
4. Mahasiswa memperbanyak Undangan Ujian Tugas akhir sebanyak 5 (lima) kali 

dan didistribusikan kepada Dosen Pembimbing ,Dosen Penguji Utama dan 
Dosen Penguji Anggota, Wakorbid Umum dan Perlengkapan dan Wakorbid
Pendidikan;

5. Mahasiswa mencetak lembar evaluasi dan draft Tugas Akhir sebanyak 4 kali 
untuk pelaksanaan Ujian TA untuk Dosen Pembimbing, Dosen Penguji Utama 
dan Dosen Penguji Anggota;

https://unej.id/daftarujianTATRKBG


UJIAN/SIDANG TA
TAHAPAN PELAKSANAAN UJIAN TUGAS AKHIR :
6. Undangan dan draft Tugas akhir diberikan kepada dosen pembimbing dan penguji paling 

lambat 2 hari sebelum ujian TA;
7. Mahasiswa melaksanakan Ujian Tugas Akhir;
8. Dosen pembimbing dan Dosen Penguji Utama dan Dosen Penguji Anggota mengisi nilai

Ujian/Sidang TA di link borang penilaian (disediakanoleh KOMBI);
9. Setelah Melaksanakan Ujian Tugas Akhir Mahasiswa harus mencetak berita acara di 

SISTER;
10. Mahasiswa segera melakukan revisi Tugas Akhir dengan waktu yang telah ditentukan

sesuai Hasil Evaluasi Dosen Pembimbing, Dosen Penguji Utama dan Dosen Penguji
Anggota;

11. Mahasiswa Mengunggah Revisi Tugas Akhir Final yang sudah revisi Final lengkap dan 
disetujui oleh Dosen Pembimbing dengan dilengkapi lembar pengesahan Dosen
Pembimbing, Dosen Penguji Utama dan Dosen Penguji Anggota di sister  dan Gform
https://unej.id/uploadTAfinal

https://unej.id/uploadTAfinal


VERIFIKASI PENYELESAIAN DAN INPUT 
NILAI TUGAS AKHIR

• Mahasiswa mengunggah lembar evaluasi viaGform
https://unej.id/uploadTAfinal;

• Mahasiswa menunjukkan hasil Tugas akhir yang telah dijilid dan 
disetujui kepada Komisi Bimbingan;

• Dosen pembimbing menyerahkan berita acara  lembar
penilaian,dan lembar evaluasi Sempro, Semhas, dan Ujian TA 
kepada Komisi Bimbingan (Link penilaian disediakan KOMBI);

• Komisi Bimbingan input nilai Tugas akhir di SISTER.

https://unej.id/uploadTAfinal


Terima kasih
Selamat dan Sukses selalu….
Materi bisa di akses:

https://d4-trkbg.teknik.unej.ac.id/informasi-akademik-terkini/


